
IHRE AUFGABEN

IHR PROFIL

› Eine moderne Büroausstattung und 
 ein flexibles und teamorientiertes  
  Arbeitsumfeld.

WIR BIETEN IHNEN

Die OM-Klebetechnik GmbH, mit 100 engagierten Mitarbeitern, ist seit 1989 eines der führenden Unternehmen im Bereich 
innovativer Klebetechnologien. Wir bieten maßgeschneiderte Lösungen für eine Vielzahl von Branchen und Anwendun-
gen. Unsere Kombination aus Fachwissen, Leidenschaft für innovative Technologien und hohem Qualitätsanspruch macht 
uns zu einem geschätzten Partner für Kunden und Lieferanten. Unser dynamisches Team strebt nach kontinuierlicher 
Weiterentwicklung und Wachstum. Deswegen suchen wir Sie als kaufmännischen Mitarbeiter in der Buchhaltung.

› Fachgerechte Prüfung, Kontierung
 und Buchung von Aus- und Ein-  
  gangsrechnungen, Gutschriften und  
 anderen Belegen gemäß handels-  
  und steuerrechtlichen Vorschriften  
   und internen Regelungen.
› Verantwortung für Rechnungs- und  
  Belegprüfung sowie die Durchfüh- 
   rung von nationalen und internatio- 
   nalen Zahlläufen.

› Unterstützung bei der Durchführung  
   von relevanten Abschlussarbeiten  
  für einen reibungslosen Jahresab-  
   schluss.
›  Optimierung der einzelnen Buchhal-  
  tungsprozesse durch Überprüfung,  
 Verbesserung und Digitalisierung  
   bestehender Abläufe.

› Korrespondenz mit Lieferanten und 
 Kunden sowie Klärung von Sach- 
 verhalten; nationales und interna- 
   tionales Mahnwesen.
›  Effektives Forderungsmanagement,  
 Überwachung von Terminen und  
   Bearbeiten offener Posten.
› Erstellen von internen Berichten,    
  um Fachbereiche zu unterstützen.

› Erfolgreich abgeschlossene kauf- 
  männische Ausbildung mit Schwer- 
  punkt Rechnungswesen.
› Mind. 3-5 Jahre Berufserfahrung in  
  den Bereichen Buchhaltung sowie 
  Warenwirtschaftssysteme.
› Ein sicherer Umgang mit MS-Office,  
  DATEV-Kenntnisse wünschenswert.

› Eine eigenständige und strukturierte  
  Arbeitsweise als Teamplayer.

SIE BRINGEN DAS NÖTIGE WISSEN 
UND DIE ERFAHRUNG MIT? 
Wunderbar, dann machen wir Ihnen 
gerne ein faires Gehaltsangebot!

› Sehr gute Deutsch- sowie gute Eng- 
   lischkenntnisse in Wort und Schrift.
›  Fundiertes handelsrechtliches und   
  steuerliches Fachwissen mit Erfah- 
  rung in ähnlicher Position.
› Sorgfalt, Gewissenhaftigkeit, hohe  
  Einsatzbereitschaft und ein gutes  
  Zahlenverständnis.

› Geregelte Arbeitszeiten im Gleitzeit- 
 modell als Voll- oder Teilzeitkraft  
  (mind. 30 Stunden).

› Fitnessangebote, vermögenswirk- 
  same Leistungen, KITA-Zuschuss,  
  Parkplatz und weitere Vorteile.

KAUFMÄNNISCHER 
MITARBEITER (W/M/D)

in der Buchhaltung

KLINGT DAS SPANNEND FÜR SIE? DANN FREUEN WIR UNS AUF IHRE BEWERBUNG!
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen als PDF und den frühest-
möglichen Eintrittstermin an: bewerbung@om-klebetechnik.de
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